
Thứ ngày Nội dung công việc Lãnh đạo chủ trì/ tham dự Đơn vị chuẩn bị
Cơ quan 

chủ trì
Địa điểm

Sáng : Giao ban đầu tháng, đánh giá kết quả thực 

hiện tháng qua và triển khai nhiệm vụ tháng tới

Đ.c Ban thường vụ đảng uỷ, Chủ 

tịch UBND

Văn phòng đảng 

uỷ, các ngành 

liên quan

Đảng uỷ
Nhà văn hoá cộng 

đồng

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Thứ 7 ngày 02 Chỉ đạo xây dựng nông thôn mới Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã Các thôn

Chủ nhật ngày 03 Nghỉ chủ nhật

Sáng: Giao ban đầu tuần, đánh giá kết quả thực 

hiện tuần qua và triển khai nhiệm vụ tuần tới
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Các ban, ngành, 

liên quan
UBND xã Phòng họp gác 2

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Hội nghị thường kỳ tháng 11 năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND
Văn phòng 

UBND xã
UBND xã Phòng họp gác 2

Thu các các trên phương án đợt 3 năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND
Các ban, ngành, 

liên quan
UBND xã Các thôn

Giải tỏa hành lang giao thông đường trục xã Đ.c  PCT UBND Các ban, ngành UBND xã Các thôn

Kiểm tra thôn Đông Phong về nghị quyết 83/NQ-

HĐND tĩnh
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Thôn trưởng 

Đông Phong

Ban chỉ 

đạo, BQL 

NTM

Thôn Đông Phong

I. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM.

  ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

       XÃ CẨM LỘC Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Cẩm Lộc, ngày 01 tháng 11 năm 2024

DỰ KIẾN CHƢƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2024

Chào mừng kỷ niệm các ngày lễ trọng đại quê hương đất nước, chào mừng ngày 18/11/2024 ngày đại đoàn kết toàn dân tộc, ngày MTDTTN Việt 

Nam,,,

Đẩy mạnh xây dựng nông thôn mới, xây dựng khu dân cư kiểu mẫu...

Tăng cường công tác quản lí nhà nước trên các lĩnh vực, đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã; chỉ đạo giải quyết kịp thời khiếu nại, tố cáo 

của công dân; chăm lo đời sống Nhân dân, thực hiện tốt các chính sách an sinh xã hội, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất

Thứ 3 ngày 05

Thứ 6 ngày 01

Thứ 4 ngày 06

Thứ 2 ngày 04



Kiểm tra thôn Nam Phong về nghị quyết 83/NQ-

HĐND tĩnh
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Thôn trưởng 

Nam Phong

Ban chỉ 

đạo, BQL 

NTM

Thôn Nam Phong

Tiếp công dân định kỳ Đ.c Chủ tịch UBND
Phụ trách tiếp 

dân
UBND xã Phòng tiếp dân

Họp hội đồng nghĩa vụ quân sự rà soát công dân 

gọi sơ khám tuyển
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND CHT quân sự UBND xã Phòng họp gác 2

Kiểm tra thôn Vinh Lôc về nghị quyết 83/NQ-

HĐND tĩnh
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Thôn trưởng 

Minh Lộc

Ban chỉ 

đạo, BQL 

NTM

Thôn Minh Lộc

Thứ 7 ngày 09 Chỉ đạo xây dựng nông thôn mới Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã Các thôn

Chủ nhật ngày 10 Nghỉ chủ nhật

Sáng: Giao ban đầu tuần, đánh giá kết quả thực 

hiện tuần qua và triển khai nhiệm vụ tuần tới
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Các ban, ngành, 

liên quan
UBND xã Phòng họp gác 2

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Sơ khám tuyển công dân sắn sàng nhập ngũ năm 

2025
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND CHT Quân sự UBND xã Trạm y tế

Họp hội đồng tư vấn đất đai Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Địa chính UBND xã Phòng họp gác 2

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Họp xét hộ trung bình năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND VH Xã hội UBND xã Phòng họp gác 2

Tiếp công dân định kỳ Đ.c Chủ tịch UBND
Phụ trách tiếp 

dân
UBND xã Phòng tiếp dân

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Sơ kết quý 3, triển khai nhiệm vụ trọng tâm quý 4 

năm 2024
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND VPUBND xã UBND xã Phòng họp gác 2

Thứ 6 ngày 15

Thứ 4 ngày 13

Thứ 3 ngày 12

Thứ 6 ngày 08

Thứ 5 ngày 07

Thứ 2 ngày 11

Thứ 5 ngày 14



Thứ 7 ngày 16 Chỉ đạo xây dựng nông thôn mới Đ.c Chủ tịch và PCT UBND MTTQ, VPNTM MTTQ xã Các thôn

Chủ nhật ngày 17 Nghỉ chủ nhật

Sáng : Giao ban đầu tuần, đánh giá kết quả thực 

hiện tuần qua và triển khai nhiệm vụ tuần tới
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Các ban, ngành 

liên quan
UBND xã Phòng họp gác 2

Họp hội đồng nghĩa vụ quân sự xã Đ.c Chủ tịch và PCT UBND CHT Quân sự UBND xã Phòng họp gác 2

Họp xét hộ trung bình năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND VH Xã hội UBND xã Phòng họp gác 2

Họp xét hộ trung bình năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND VH Xã hội UBND xã Phòng họp gác 2

Thu thuế xây dựng năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND
Địa chính, kế 

toán
UBND xã Các thôn

Chỉ đạo đẩy mạnh xây dựng khu dân cư kiều mẫu 

thôn  thôn Vinh Lộc và NQ 83/HĐND tĩnh
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Các ban, ngành, 

liên quan
UBND xã Các thôn

Chỉ đạo xây dựng khu dân cư kiểu mẫu Vinh Lộc Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Văn phòng NTM UBND xã Thôn Vinh Lộc

Tiếp công dân định kỳ Đ.c Chủ tịch UBND
Phụ trách tiếp 

dân
UBND xã Phòng tiếp dân

Chỉ đạo đẩy mạnh xây dựng khu dân cư kiều mẫu 

thôn Vinh Lộc và NQ 83/HĐND tĩnh
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND

Các ban, ngành, 

liên quan
UBND xã Các thôn

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Thứ 7 ngày 23 Chỉ đạo xây dựng nông thôn mới Đ.c Chủ tịch và PCT UBND MTTQ, VPNTM MTTQ xã Các thôn

Chủ nhật ngày 24 Nghỉ chủ nhật

Sáng giao ban đầu tuần, đánh giá kết quả thực hiện 

nhiệm vụ tuần qua và triển khai nhiệm vụ tuần tới
Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã Phòng họp gác 2

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Kiểm tra các cống ngăn mặn, giữ ngọt Đ.c PCT UBND Các ban, ngành UBND xã Các cống

Thứ 2 ngày 18

Thứ 3 ngày 26

Thứ 2 ngày 25

Thứ 6 ngày 22

Thứ 4 ngày 20

Thứ 5 ngày 21

Thứ 3 ngày 19



Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Thu thuế xây dựng nhà ở năm 2024 Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Tiếp công dân định kỳ Đ.c Chủ tịch UBND
Phụ trách tiếp 

dân
UBND xã Phòng tiếp dân

Họp hội đồng chính sách xét đối tượng khuyết tật Đ.c Chủ tịch và PCT UBND VH Xã hội UBND xã Phòng họp gác 2

Làm việc bình thường Đ.c Chủ tịch và PCT UBND Các ban, ngành UBND xã UBND xã

Thứ 7 ngày 30 Chỉ đạo xây dựng nông thôn mới Đ.c Chủ tịch và PCT UBND MTTQ, VPNTM MTTQ xã Các thôn

Thứ 5 ngày 28

Thứ 6 ngày 29

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ

Thứ 4 ngày 27
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